附件1
管理岗位、其他专业技术岗位

首次聘任工作日程表

	时间
	工作内容

	10月14日
	召开全校部署会，传达文件精神，部署相关工作。

	10月16日
	报送《山东师范大学管理岗位聘用人员汇总表》、《山东师范大学其他专业技术岗位聘用人员汇总表》和《山东师范大学管理岗位登记表》，同时将电子稿发到指定邮箱。

	10月17日
	学校相关部门对选岗情况进行审核。

	10月18日上午
8:30—11:30
	各单位集中将《山东师范大学其他专业技术岗位申报表》和相关证明材料原件报送学校职能部门审核，集中审核地点在办公楼四层会议室。审核通过后将申报表一式25份（含原件1份）报人事处。

	10月中下旬
	学校召开其他专业技术岗位评审会议，公示其他专业技术岗位拟聘人员。


