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鲁人考函〔2016〕11号
省直及中央驻济有关部门（单位），各大企业，各高等院校： 

根据省人力资源社会保障厅《转发人社部关于做好专业技术人员计算机应用能力考试科目（模块）调整工作的通知》（鲁人社字〔2014〕398号）和计算机应用能力考试有关规定，为做好2016年全国专业技术人员计算机应用能力考试省直考区考务工作，现将有关问题通知如下： 

一、考试范围及科目（模块） 

（一）2016年参加全国专业技术人员计算机应用能力考试的人员，须按照《2014版全国专业技术人员计算机应用能力考试科目（模块）》（见附件，以下简称《2014版考试科目》）所列科目（模块）要求进行报名考试。 

（二）评聘中级专业技术职务者，须按《2014版考试科目》要求，在第1、2、3、5类科目（模块）中选取3个科目（模块）参加考试并取得合格证书。 

（三）评聘高级专业技术职务（包括正高级和副高级）者，须按《2014版考试科目》要求，在第1、2、3、5类科目（模块）中选取3个科目（模块）参加考试并取得合格证书，另外还应根据各自岗位和从事专业工作的特点，在第4、6、7、8、9、10、11、12、13类科目（模块）中选取1个科目（模块）参加考试并取得合格证书。 

二、报名安排 

（一）省直考区将根据实际情况于2016年2月至8月期间组织三至四批次考试，各批次报名安排请随时查看山东人事考试信息网和关注微信公众号“山东省人事考试中心”。考试具体时间、地点以准考证为准，应试人员应按准考证要求参加当次考试，不可延期。 

（二）首批考试报名 

报名时间：2月26日9∶00－3月2日16∶00； 

缴费时间：2月26日9∶00－3月3日16∶00； 

准考证打印时间： 3月15日－3月21日； 

考试时间：按本人准考证上规定的时间参加考试。 

报名、缴费、准考证打印网站：山东人事考试信息网（网址：www.rsks.sdrs.gov.cn）。 

（三）报名步骤 

1.报考人员应在报名时间内登陆报名网站（山东人事考试信息网，网址：www.rsks.sdrs.gov.cn），按照报名流程如实填写、提交本人报考信息，打印系统生成的《2016年全国专业技术人员计算机应用能力考试审核表》（必须从网页直接打印，不得下载打印或点击浏览器菜单上的打印按钮打印），本人签字后交单位人事部门审核。 

2.单位人事部门按照有关政策规定，审核报考人员的个人信息、报考科目（模块）无误后，在该表上签署审核意见、加盖单位公章，并由单位或个人留存作为考试通过后领取合格证书的提交材料。单位审核通过后，无须在网上进行任何操作。 

3.报考人员登陆报名系统进行网上缴费，完成报名。（报考人员因未将报名审核表交单位审核直接缴费而影响考试的，由本人承担相应责任。） 

（四）军队人员报考时，身份证号按照模拟15位的方式填写，第一、二位是军人代码‘99’，三、四位是省代码‘37’，五、六位是省直考区代码，七至十二位是出生年（最后2位数字）、月（最后2位数字）、日（最后2位数字），十三至十五位是性别代码（001代表男，002代表女）。 

（五）各市考生应按属地原则到当地人事考试中心网站报名，具体事宜请咨询本市人事考试机构。请广大考生务必分清所属考区，正确报名，以免耽误考试。 

三、考试费用 

考试收费标准按照《关于重新核定我省部分专业技术人员资格考试收费标准的通知》（鲁人社字〔2016〕31号），考试费每人每个科目（模块）61元，不再另行收取报名费。 

四、考试用书 

考试用书征订工作与报名工作同时进行，应试人员可自愿订购。订购渠道如下： 

（一）现场订书。省人事考试中心委托山东省转业军官培训中心负责省直考区现场征订工作。地址：燕子山路2号二楼225房间，联系电话：0531-88597897。 

（二）报名网站订购。应试人员可在网上报名的同时进行网上订购。 

（三）直接网上订购。应试人员可通过登陆中国人事考试图书网(http://rsks.class.com.cn)订购。 

附件： 2014版全国专业技术人员计算机应用能力考试科目（模块） 

山东省人事考试中心 

                             2016年2月23日 

（此件主动公开） 
附件 

2014版全国专业技术人员计算机 

应用能力考试科目（模块） 

	序号 
	科目（模块）代码 
	科目（模块）名称 
	备  注 

	1 
	104 
	中文Windows 7    操作系统 
	应试人员任选其一 

	
	102 
	中文Windows    XP操作系统 
	

	
	103 
	红旗Linux Desktop 6.0操作系统 
	

	2 
	211 
	Word 2007中文字处理 
	应试人员任选其一 

	
	205 
	Word 2003中文字处理 
	

	
	208 
	金山文字2005 
	

	3 
	212 
	Excel 2007中文电子表格 
	应试人员任选其一 

	
	206 
	Excel 2003中文电子表格 
	

	
	209 
	金山表格2005 
	

	4 
	213 
	Powerpoint 2007中文演示文稿 
	应试人员任选其一 

	
	207 
	Powerpoint 2003中文演示文稿 
	

	
	210 
	金山演示2005 
	

	5 
	306 
	Internet应用（Windows 7版） 
	应试人员任选其一 

	
	303 
	Internet应用（Windows  XP版） 
	

	6 
	305 
	Frontpage 2003网页设计与制作 
	应试人员任选其一 

	
	304 
	Dreamweaver MX网页制作 
	

	7 
	401 
	Visual Foxpro 5.0数据库管理系统 
	

	8 
	402 
	Access 2000数据库管理系统 
	

	9 
	503 
	AutoCAD2004制图软件 
	

	10 
	506 
	Photoshop CS4图像处理 
	

	11 
	504 
	Flash MX 2004动画制作 
	

	12 
	901 
	Project 2000项目管理 
	

	13 
	403 
	用友财务(U8)软件 
	应试人员任选其一 

	
	404 
	用友(T3)会计信息化软件 
	


注：原《Internet应用》更名为《Internet应用（Windows  XP版）》。 
